
 

 

Research Administration Network Agenda 

SUB Lobo A&B 

May 8, 2018 

9:00am to 10:00am 
 

PRE AWARD ITEMS: 

1. Proposal Team Presentation (OSP Proposal Team) 

2. Contracts Team (Chris) 

3. NSF 

 

POST AWARD ITEMS: 

1. Technical Report Confirmations (Teresa) 

2. Reminder on workflow closeouts (Teresa) 

3. Effort Reporting deadline has passed (Jeremy) 

4. Discussion on allocation methodology (Jeremy) 
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‐ If the award is going to close at the budget end date, then choose Status of “Close”.  This 
does not mean we begin the closeout process.  You still have until the end of the project 
end date to finish the work and have posted the expenditures involved with that work.  
It just tells both Workflow and your fiscal monitor that the award is ending.

‐ If you are receiving, or planning on receiving an extension, choose “Extend” and enter 
the expected new end date.  Also, give comments.  These comments assist OSP in 
knowing if an automatic extension is requested or if the agency needs to be notified, 
etc.  

‐ Using this feature helps in a couple of ways
‐ Some agencies require permission for NCE 30‐60 days prior to the project end 

date.  Reviewing your closeout workflows will assist in making sure the NCEs are 
done timely

‐ This goes first to C&G to verify if we have received an extension and, if not, then 
goes to OSP and they can begin looking into what is needed – is the extension 
automatic? Do they need to submit a request?  You no longer have to contact 
OSP, instead, this is your “contact” stating to OSP an extension is expected or 
desired.
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‐ If Approved – Goes to C&G and FM receives email notification; Once C&G receives the 
transmittal and verifies the new Project End Date, the PI and Dept Admin will receive an 
automatic Workflow email notification stating the modification is in Banner.

‐ If Not Approved – Goes to C&G as a closeout and Department Admin receives email 
notification

‐ If Pending – It stays with OSP, however the PI and Dept Admin both receive an email 
notification
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The report gives the Org Code, therefore you can filter the award to only show your org 
code.  (If unsure how to do that, ask your FM!)
Stage 1 – Department; Stage 2 – C&G; Stage 2A – OSP; Stage 3b (closeouts) – Dept; Stage 4 
– C&G (closeouts); Stage 5a – C&G (closeouts); Stage 6 – C&G (closeouts); Stage 7 – C&G 
(extension)
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Double click the attachments so that they can be reviewed and signed.  Choose the “Attach 
File” to upload the signed copies.

9



If you keep the Name of the report (i.e. Recon Report), it will ask if you want to overwrite
the pre‐existing attachment.  Go ahead and choose “Yes”.  This will replace the unsigned 
report with the signed report.
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Once you have attached the signed reports, enter a comment and complete. It then goes 
back to your fiscal monitor for closeout.  Once the FM has finished the closeout, an email 
will be sent to the PI and Department Admin stating it is now closed.
NOTE: If we have not received final payment, we cannot close the award, so if you are 
wondering why an email hasn’t been received, it is probably being held up for some reason 
in our department.  You can check with your FM if you have questions. 
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